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UPUTSTVO - EXCEL SPECIFIKACIJA MARKICA

Postovani korisnice,

Hvala Sto ste odluCili da koristite elektronski obrazac za porucivanje mesec€nih radnickih
pretplatnih karata — "specifikacija markica.xIs* i unapredite kvalitet naSe saradnje. U
nastavku je izloZzeno kratko korisniCko uputstvo za upotrebu ovog obrasca prilikom
porucivanja markica svakog meseca.

Izgledi ekrana pri upotrebi Microsoft Office 2003 paketa

1. Obrazac sadrzi makro pomoc¢u kojeg skra¢enicom ctrl+v moZzete ,lepiti“ sadrzaj iz
drugih excel dokumenata ne menjajuci definisani format obrasca (molimo Vas da
ukoliko lepite sadrZaj iz drugih fajlova to radite upotrebom ctrl+v skraéenice). Ukoliko
Zelite da koristite ovaj makro, sigurnosna podeSavanja je heophodno podesiti tako da
se omoguc¢e makroi (Tools-->Macro-->Security). Preporu¢ujemo srednji nivo
sigurnosti(medium).

2. Otvorite obrazac ,specifikacija markica - internet.x|s".

Type a question for help =

\Apa ifikacija markica -
internet.

Macros may contain viruses. 1t is usually safe to disable macros, but I the
macros are legitinate, you might lose some functionality.
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Ukoliko Zelite da koristite makro opisan u odeljku 1, omogucite makroe pritiskom na taster
.Enable macros“. Ukoliko ne Zelite pritisnite taster ,Disable macros”.
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3. Slededi prozor koji ¢e se pojaviti ima slededi izgled:
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| 3 |OBRAZAC ZA PORUCIVANJE RADNICKIH MESECNIH PRETLATNIH KARATA (MARKICA)

| 4 | = ) N | L :
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6 |Godina (npr. 2009 EUDB| C:\Documents and SettingsikorisnikiMy Documents\SpecifikaciiaMarkica\specifikaciia markica. xls
7 [Mesec (hpr2) 2]

[EEBISIFRA u GSP Eifariku: This workbook contains queries o sxternal data that refresh automatically.
9 |Poslovno ime poruiioca

5 Queries are used ta import external data into Excel, but harmful queries can be used ko access

| 10 |Maticni broj confidential infarmation or writz Information back ta  database.
LLPIB: IF you trust the source of this workbook, you can enable automatic query refresh, If vou disable

| 12 |kontakt osoba: aukomatic query refresh, you can later refresh queries manually, if you are satisfied that the queries ars
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| 19 |Ukupan iznos po specifikaciji (DIN.): 0,00
20
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Da bi se obrazac automatski azurirao sa GSP web stranice, potrebno je pritisnuti taster
.Enable automatic refresh“. U ovom trenutku je potrebno imati obezbedenu internet
vezu. Ukoliko nemate internet vezu pritisnite taster ,Disable automatic refresh® i
nastavite sa radom, ali u tom sluaju obrazac nec¢e aZurirati svoje podatke. Ukoliko ne
dobijete ovaj ekran, obratite se Vasem sistem administratoru.
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Izgledi ekrana pri upotrebi Microsoft Office 2007 paketa

4. Pri otvaranju obrasca pojavice se ekran sledeceg izgleda:
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Da biste omogucéili opcije automatskog aZuriranja cenovnika i potrebnih Sifarnika,
kliknitena taster ,,Options” u okviru “Security Warning ” podeSavanja(pogledati sliku
gore u delu ispod menija i toolbar-a).

5. Pojaviée se sledeci ekran:

Microsoft Office Security Options @

@ Security Alerts - Multiple Issues

Macro
Macros have been disabled. Macros might contain viruses or other security hazards. Do not enable
this content unless you trust the source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a trustworthy
source. You should leave this content disabled unless the content provides critical
functionality and you trust its source.

More information

File Path:  C:\...gs\kerisnik\My Documents\SpecifikadjaMarkica\specifikacija markica - internet. xls

(O Help protect me from unknown content (recommended)
(® Enable this content

Data Connection

Data connections have been blocked. If you choose to enable data connections, your computer
may no longer be secure. Do not enable this content unless you trust the source of this file.

File Path:  C:\...gskorisnik\My Documents\SpecifikacijaMarkica\spedfikadija markica - internet. xis

) Help protect me from unknown content {recommended)

Onen the Trust Center Cancel

Ukoliko Zelite da koristite macro za brzo kopiranje podataka iz drugih tabela
upotrebom ctrl-v skra¢enice omogudite prvu stavku sa slike, a ukoliko Zelite da izvrSite
azuriranje cenovnika i Sifarnika omogucite drugu stavku sa slike, klikom na ,Enable
this content" taster. Nekoliko trenutaka nakon pritiska na taster ,OK* obrazac ¢e biti
azuriran i spreman za popunjavanje.
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6. Snimite obrazac pod imenom sledece strukture: sifrakupca_godina_mesec.xls

sifrakupca — Sifra pod kojom se kupac vodi u Sifarniku kupaca u GSP-u
godina — godina za koju se poru¢uju markice (2009)
mesec — za koji se poru€uju markice (1-12)

primer: 50000_2009_9.xls

7. Popunite definisana polja u zaglavlju obrasca. Polje ,SIFRA u GSP Sifarniku“ se
popunjava iz padajuce liste u kojoj se nudi sifarnik kupaca, dok se ostala polja
popunjavaju slobodnim unosom. Polja ,naselje” i ,zona“ se takode biraju iz
pripadaju¢e padajuce liste.
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8. Popunite listu putnika za koje Zelite da porucite markice. Potrebno je uneti:

Broj karte — broj na pretplatni¢koj karti putnika (celobrojna vrednost do 8 cifara)

JMBG — JMBG putnika (celobrojna trinaestocifrena vrednost)

Ime, Prezime — Ime i prezime putnika

NASELJE — naselje iz kojeg radnik putuje (bira se iz padajuce liste ponudenih naselja)
ZONA - zona za koju Zelite markicu (bira se iz padajuce liste ponudenih zona)

CENA, PDV, UKUPNO se automatski popunjavaju i €ine stavke koje ulaze u obradun za
ukupan iznos po specifikaciji.

9. Snimite fajl (struktura naziva je definisana u odeljku 4.) i poSaljite ga na email adresu:
markice @gspns.rs

10. Za tehni¢ka pitanja u vezi sa popunjavanjem xIs. obrasca, mozZete se obratiti na
kontakte u zaglavlju ovog uputstva.



